7S Rudikov

Vzdélavaci oblast: Informatika
Piedmét: Z&klady administrativy
Ro¢nik: 6.

Vzdélani sméiuje piredevsim k tomu, aby Zdci:

Nézev a charakteristika pfedmétu, vzdélavaci obsah predmétu

obdobi 3.

- efektivné vyuzivali moznosti psani vSemi deseti prsty

- Setrné pracovali s technikou.

Casové rozvrieni a hodinova dotace:

Roénik 6. 7.

Casova dotace 1 0

Zaklady administrativy se vyucéuji v odborné uc¢ebné informatiky.

Vystup SVP

Ucdivo

Priiezova témata
Mezipiedmétové vztahy
Projekty,kurzy

Poznadmky

Zak:

e chape vyhodnost psani v§emi deseti

prsty
¢ uvédomuje si pirednosti psani na PC
e dodrzZuje zasady spravného psani

- sezeni zpiima, uvolnéné
- spravna vyska Zidle
- drZeni rukou na klavesnici

e umi pouzivat deset prsti k psani na
klavesnici

e snaZi se psat rychle a piesné

e umi opravit napsany text

e pouZziva zakladni upravy textu

pokyny pro zdravé psani na klavesnici

nacvik psani v§emi deseti pomoci vyukového
programu ATF
opisy texti, psani dle diktatu
klavesy k mazani a pfesunu v textu
Uprava pisemnosti
- interrup¢ni znaménka
- zkratky, znac¢ky
- kalendaini data a ¢asové udaje
- Cisla a Cislice

Inf — pouZivani klavesnice

Cj — psani bez chyb







